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Приложение 1

к постановлению администрации Чебаркульского городского округа от 18 июня  2024 №  497
Положение

об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа

I. Общие положения

1. Настоящее Положение об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа (далее - Положение) устанавливает порядок организации и взаимодействия структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа при осуществлении деятельности, связанной с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением региональных и муниципальных проектов на территории Чебаркульского городского округа (далее - проектная деятельность).
2. Термины, используемые в настоящем Положении:

1) региональный проект - проект, обеспечивающий достижение целей, показателей и результатов федерального проекта, мероприятия которого относятся к законодательно установленным полномочиям Челябинской области, а также к вопросам местного значения городского округа;

2) муниципальный проект - комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных на получение уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений, реализация которых находится в рамках компетенции структурных подразделений и (или) отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа;

3) проектная деятельность - деятельность, связанная с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением проектов.

3. Основной целью организации проектной деятельности является обеспечение достижения запланированных результатов при осуществлении деятельности, которая характеризуется как имеющая определенные и достижимые сроки реализации, направленная на достижение конкретных целей и предполагающая координированное выполнение взаимосвязанных действий.
4. Иные цели организации проектной деятельности:

1) соблюдение и сокращение сроков достижения результатов;

2) повышение эффективности использования ресурсов;

3) прозрачность, обоснованность и своевременность принимаемых решений;

4) использование единых подходов проектного управления;

5) повышение эффективности внутриведомственного, межведомственного и межуровневого взаимодействия между участниками проектной деятельности.

5. Реализации в соответствии с настоящим Положением подлежат:

1) региональные проекты в части, касающейся муниципального образования «Чебаркульский городской округ» (далее - региональные проекты), особенности реализации которых установлены настоящим Положением, а также методическими рекомендациями Регионального проектного офиса Челябинской области;

2) муниципальные проекты, направленные на достижение уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений в администрации Чебаркульского городского округа, кроме проектов по муниципально - частному партнерству (далее - муниципальные проекты).

6. Настоящее Положение распространяет свое действие на проекты, реализуемые должностными лицами, структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами администрации Чебаркульского городского округа.

II. Организационная структура управления проектной деятельностью

7. Органами управления проектной деятельностью являются:

1) Муниципальный проектный комитет;

2) Муниципальный проектный офис.

8. В целях реализации муниципальных проектов создаются временные органы управления проектной деятельностью, к которым относятся:

- кураторы муниципальных проектов;

- руководители муниципальных проектов;

- администраторы муниципальных проектов.

Могут создаваться обеспечивающие и вспомогательные органы управления проектной деятельностью, к которым относятся:

- исполнители муниципальных проектов;

- команды муниципальных проектов;

- экспертные группы муниципальных проектов.

9. Функции органов управления проектной деятельностью определяются и реализуются в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Чебаркульского городского округа и настоящим Положением.

III. Управление проектами

10. Планирование проектной деятельности осуществляется Муниципальным проектным офисом путем формирования реестра региональных проектов согласно приложению 1 к настоящему Положению и реестра муниципальных проектов согласно приложению 2 к настоящему Положению, планируемых к реализации.

11. Управление проектами осуществляется в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области и муниципальными нормативными правовыми актами Чебаркульского городского округа.

12. Управление проектами предполагает планирование, организацию и мониторинг трудовых, финансовых и материально-технических ресурсов муниципального проекта, направленных на эффективное достижение целей муниципального проекта.

13. Управление муниципальными проектами состоит из пяти этапов: 

- инициирование муниципального проекта, 

- подготовка паспорта муниципального проекта, 

- реализация муниципального проекта, 

- мониторинг муниципального проекта, 

- завершение муниципального проекта.

14. Предложение по муниципальному проекту инициируется структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации Чебаркульского городского округа, а также в соответствии с поручениями Главы Чебаркульского городского округа, уполномоченных должностных лиц администрации Чебаркульского городского округа.

Предложение по муниципальному проекту (далее - проектное предложение) оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению и направляется в Муниципальный проектный офис.

15. Муниципальный проектный офис рассматривает проектное предложение в течение 5 рабочих дней со дня поступления:

1) проверяет правильность заполнения формы проектного предложения;

2) формирует мнение о соответствии параметров проектного предложения стратегии социально-экономического развития Чебаркульского городского округа.

16. Муниципальный проектный офис направляет проектное предложение для рассмотрения на ближайшем заседании Муниципального проектного комитета и принятия одного из следующих решений:

1) о целесообразности запуска предлагаемого муниципального проекта с назначением куратора и руководителя муниципального проекта;

2) о нецелесообразности запуска предлагаемого муниципального проекта.

17. Решение Муниципального проектного комитета в отношении проектного предложения оформляется протоколом и направляется секретарем Муниципального проектного комитета руководителю муниципального проекта в течение 1 рабочего дня со дня подписания протокола.

В случае принятия решения о целесообразности реализации инициативы муниципального проекта начинается подготовка паспорта муниципального проекта.

18. Руководитель муниципального проекта в течение 7 рабочих дней организует разработку паспорта муниципального проекта по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению.

19. Паспорт муниципального проекта, требующий финансирования мероприятий, направляется руководителем муниципального проекта на согласование в Финансовое управление администрации Чебаркульского городского округа.

Финансовое управление администрации Чебаркульского городского округа в течение 3 рабочих дней со дня поступления паспорта муниципального проекта принимает одно из следующих решений:

1) о согласовании паспорта муниципального проекта;

2) о необходимости доработки паспорта муниципального проекта.

Доработанный паспорт муниципального проекта повторно направляется в Финансовое управление администрации Чебаркульского городского округа.

Подготовленный паспорт муниципального проекта представляется руководителем проекта в Муниципальный проектный офис.

Мероприятия, включенные в паспорт одного муниципального проекта, не подлежат включению в паспорт другого муниципального проекта.

20. Муниципальный проектный офис рассматривает паспорт муниципального проекта в течение 3 рабочих дней и принимает одно из следующих решений:

1) о согласовании паспорта муниципального проекта;

2) о необходимости доработки паспорта муниципального проекта.

Доработка паспорта муниципального проекта осуществляется в срок, не превышающий 14 рабочих дней. Доработанный паспорт муниципального проекта повторно направляется в Муниципальный проектный офис.

21. Муниципальный проектный офис направляет паспорт муниципального проекта для рассмотрения на ближайшем заседании Муниципального проектного комитета и принятия одного из следующих решений:

- об утверждении паспорта муниципального проекта;

- об отклонении паспорта муниципального проекта;

- о необходимости доработки паспорта муниципального проекта.

Доработка паспорта муниципального проекта осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней, и направляется на повторное рассмотрение Муниципального проектного комитета.

22. Решение Муниципального проектного комитета в отношении паспорта муниципального проекта оформляется протоколом и направляется секретарем Муниципального проектного комитета руководителю муниципального проекта в течение 1 рабочего дня со дня подписания протокола.

23. Мероприятия утвержденного паспорта муниципального проекта подлежат включению в соответствующие муниципальные программы администрации Чебаркульского городского округа.

24. Региональные проекты в части, касающейся Чебаркульского городского округа, подлежат включению в соответствующие муниципальные программы администрации Чебаркульского городского округа.

25. Реализация муниципального проекта осуществляется в соответствии с утвержденным паспортом муниципального проекта. Началом реализации муниципального проекта является дата утверждения паспорта муниципального проекта.

Участники муниципального проекта под управлением руководителя муниципального проекта осуществляют реализацию мероприятий в соответствии с планом мероприятий, предусмотренным паспортом муниципального проекта.

26. В ходе реализации муниципального проекта в паспорт муниципального проекта могут вноситься изменения.

Технические изменения (изменения, не затрагивающие ключевые параметры муниципального проекта: цель, задачи, показатели, результаты, сроки, бюджет проекта) оформляются и утверждаются руководителем муниципального проекта.

Изменения, затрагивающие ключевые параметры муниципального проекта, направляются в Муниципальный проектный офис для согласования и направления в Муниципальный проектный комитет для утверждения.

27. Мониторинг реализации региональных проектов, муниципальных проектов осуществляют руководители (ответственные должностные лица) в виде отчетов о ходе реализации региональных проектов, муниципальных проектов.

Мониторинг реализации муниципальных проектов осуществляется с даты утверждения паспорта муниципального проекта до даты принятия решения о завершении муниципального проекта.

28. Руководители (ответственные должностные лица) региональных проектов, муниципальных проектов несут ответственность за достоверность, актуальность и полноту информации, содержащейся в отчетах.

29. Муниципальный проектный офис рассматривает и анализирует информацию, содержащуюся в отчетах.

30. По предложению Главы Чебаркульского городского округа, Муниципального проектного офиса отчет о ходе реализации регионального проекта, муниципального проекта может быть рассмотрен на заседании Муниципального проектного комитета.

31. Решения Муниципального проектного комитета оформляются протоколом и направляются секретарем Муниципального проектного комитета руководителю муниципального проекта (ответственному должностному лицу) в течение 3 рабочих дней со дня оформления протокола.

32. В целях принятия и выполнения своевременных управленческих решений, направленных на снижение вероятности возникновения неблагоприятного результата и минимизацию возможных потерь при реализации муниципальных проектов, организовать процесс управления рисками.

Процесс управления рисками региональных проектов, муниципальных проектов включает в себя:

- идентификацию рисков;

- анализ идентифицированных рисков;

- выбор стратегии реагирования на риск с разработкой плана по предотвращению возникновения риска и (или) реагирования на последствия риска;

- "дорожная карта" (далее - план предотвращения или план реагирования на последствия рисков).

33. Результатом процесса идентификации рисков регионального проекта, муниципального проекта является определение основных рисковых событий, причин и последствий их наступления.

34. Риск регионального проекта, муниципального проекта должен быть точно сформулирован, исключая неоднозначное понимание всеми участниками проекта.

35. Завершение муниципального проекта осуществляется планово по итогам достижения целей и показателей, выполнения задач муниципального проекта, а также досрочно при принятии соответствующего решения Муниципальным проектным комитетом.

36. В случае досрочного завершения муниципального проекта руководитель муниципального проекта направляет итоговый отчет и обоснование досрочного завершения с приложением материалов, подтверждающих необходимость завершения муниципального проекта досрочно.

37. При завершении муниципального проекта руководителем муниципального проекта подготавливается итоговый отчет о реализации муниципального проекта (далее - итоговый отчет).

Основанием для подготовки итогового отчета при плановом завершении муниципального проекта является наступление даты окончания реализации муниципального проекта, указанной в паспорте муниципального проекта, а также достижение его цели.

Основанием для подготовки итогового отчета при досрочном завершении муниципального проекта является досрочное достижение показателей и результатов муниципального проекта, а также наличие иных обстоятельств, по причине которых принято решение о досрочном завершении муниципального проекта.

38. В итоговом отчете отражается:

1) информация о ходе реализации муниципального проекта за весь период его реализации нарастающим итогом;

2) информация о ключевых рисках муниципального проекта и принятых мерах по их устранению, сведений о достижении (недостижении) показателей муниципального проекта, сведений о достижении (недостижении) результатов и контрольных точек муниципального проекта, сведений об исполнении (неисполнении) финансового обеспечения реализации муниципального проекта;

3) иная информация.

39. Руководитель муниципального проекта направляет итоговый отчет и иные документы в Муниципальный проектный офис.

40. Муниципальный проектный офис принимает решение о согласовании (несогласовании) итогового отчета и подготавливает в течение 10 рабочих дней заключение о соответствии полученных результатов муниципального проекта ожидаемым результатам, содержащимся в паспорте муниципального проекта, и целесообразности завершения муниципального проекта.

41. Муниципальный проектный офис направляет согласованный итоговый отчет в Муниципальный проектный комитет для рассмотрения на ближайшем заседании с целью принятия одного из следующих решений:

- об утверждении итогового отчета и завершении муниципального проекта;

- об отказе в утверждении с обоснованием причин.

42. Решение Муниципального проектного комитета оформляется протоколом и направляется секретарем Муниципального проектного комитета руководителю муниципального проекта в течение 1 рабочего дня со дня подписания протокола.

43. Муниципальный проектный офис вносит соответствующую информацию в реестр муниципальных проектов в соответствии с принятым решением на заседании Муниципального проектного комитета.

Приложение 1

к Положению об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа

Реестр региональных проектов, 

реализуемых на территории Чебаркульского городского округа
в ____________ году
	№ п/п
	Наименование проекта
	Ответственное должностное 
лицо
	Руководитель структурного подразделения администрации Чебаркульского городского округа
	Бюджет проекта

(руб.)
	Срок реализации проекта
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Приложение 2
к Положению об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа

Реестр муниципальных проектов, реализуемых администрацией Чебаркульского городского округа
в ____________ году
	№ п/п
	Наименование проекта
	Инициатор проекта
	Куратор проекта
	Руководитель проекта
	Администратор проекта
	Дата подготовки паспорта
	Дата утверждения паспорта
	Срок реализации проекта
	Дата утверждения итогового отчета

по проекту
	Статус проекта
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Приложение 3
к Положению об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа

	СОГЛАСОВАНО
Куратор проекта

______________И.О. Фамилия

    подпись                                                                

«__» _____________ 20__ г.


	УТВЕРЖДЕНО
Муниципальный 

проектный комитет 
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Предложение

по муниципальному проекту «Наименование проекта»
1. Общие сведения

	Краткое наименование проекта
	

	Цель проекта
	

	Показатели проекта
	

	Связь с муниципальными программами 
	

	Способы достижения цели, основные результаты и мероприятия проекта
	

	Риски и возможности
	


2. Структура управления проектом

	Куратор проекта
	

	Руководитель проекта
	

	Администратор проекта
	

	Перечень основных исполнителей и соисполнителей проекта
	


Руководитель проекта (должность)         _________________ И.О. Фамилия

                                                          подпись

Приложение 4
к Положению об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа

	СОГЛАСОВАНО 

Куратор проекта

______________И.О. Фамилия

    подпись                                                                

«__» _____________ 20__ г.


	УТВЕРЖДЕНО 

Муниципальный 

проектный комитет 

протокол от «___» ________ 20__ г.


Паспорт

муниципального проекта «Наименование проекта»
Основные положения
	Куратор проекта

	

	Руководитель проекта

	

	Администратор проекта

	

	Срок начала и окончания реализации проекта

	

	Связь с муниципальными программами 


	Муниципальная программа

	

	Направление (подпрограмма)

	


2. Цели, целевые показатели проекта

	N п/п
	Цель, целевой показатель,
	Уровень контроля
	Базовое значение показателя
	Планируемое значение показателя

	
	
	
	Значение
	Дата
	20__
	20__
	20__
	20__
	20__

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	Цель:

	1.1.
	Мероприятие:
	

	
	Целевой показатель:
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Финансовое обеспечение проекта

	№ п/п
	Наименование результата и источники финансирования
	Объем финансового обеспечения по годам реализации (руб.)
	Всего (руб.)

	
	
	20__
	20__
	20__
	20__
	20__
	

	1.
	Мероприятие (результат)
	
	
	
	
	
	

	
	федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	областной бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	бюджет городского округа
	
	
	
	
	
	

	
	внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего по проекту
	
	
	
	
	
	

	
	федеральный бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	областной бюджет
	
	
	
	
	
	

	
	бюджет городского округа
	
	
	
	
	
	

	
	внебюджетные источники
	
	
	
	
	
	


4. План мероприятий проекта

	№ п/п
	Наименование результата, мероприятия, контрольной точки
	Сроки реализации
	Ответственный исполнитель
	Вид документа и характеристика результата
	Уровень контроля <*>

	
	
	Начало
	Окончание
	
	
	

	Проект «Наименование»

	1.
	Результат:
	
	
	
	
	

	1.1.1.
	Мероприятие:
	
	
	
	
	

	1.1.
	Контрольная точка:
	
	
	
	
	


Лист согласования

заместитель главы по бюджетному процессу, 
начальник Финансового управления 
администрации Чебаркульского 
городского округа                                        _________________ И.О. Фамилия

                                            подпись

Руководитель 
Муниципального проектного офиса           _________________ И.О. Фамилия

                                          подпись

Руководитель проекта                                 _________________ И.О. Фамилия

                                                                                                  подпись

Приложение 2
к постановлению администрации Чебаркульского  городского округа  от 18 июня 2024 № 497
Положение

о Муниципальном проектном офисе администрации Чебаркульского городского округа
I. Общие положения

1. Муниципальный проектный офис администрации Чебаркульского городского округа (далее - Муниципальный проектный офис) - организационная структура, обеспечивающая организационное, методическое сопровождение и развитие проектной деятельности, а также осуществляющая планирование, мониторинг хода реализации региональных проектов в части, касающейся администрации Чебаркульского городского округа и муниципальных проектов, инициированных на территории Чебаркульского городского округа.

2. Муниципальный проектный офис осуществляет свои функции на всех этапах управления проектами - инициирование муниципального проекта, подготовка паспорта муниципального проекта, реализация муниципального проекта, мониторинг регионального проекта, муниципального проекта, завершение муниципального проекта.

3. Целью создания Муниципального проектного офиса является организация работы по предоставлению информации о ходе реализации региональных проектов, муниципальных проектов по типу «одного окна».

4. Руководителем Муниципального проектного офиса является начальник экономического отдела администрации Чебаркульского городского округа.

5. Муниципальный проектный офис руководствуется в своей деятельности законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, Положением об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа, а также федеральными, региональными и муниципальными практиками в сфере проектного управления.

II. Задачи, функции и права Муниципального проектного офиса

6. Основными задачами Муниципального проектного офиса являются:

1) информационно-аналитическое сопровождение проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа;

2) организация проведения заседаний Муниципального проектного комитета;

3) межведомственное взаимодействие, текущий мониторинг реализации региональных проектов, муниципальных проектов, в том числе рисков.

7. Муниципальный проектный офис осуществляет следующие функции:

1) обеспечивает взаимодействие между всеми участниками проектов, в том числе со структурными подразделениями, отраслевыми (функциональными) органами администрации Чебаркульского городского округа и муниципальными учреждениями Чебаркульского городского округа, органами исполнительной власти Челябинской области, с которыми заключены соглашения, Региональным проектным офисом и иными организациями;

2) участвует в мониторинге реализации региональных проектов, муниципальных проектов;

3) направляет в Региональный проектный офис в соответствии с установленными сроками:

- информацию о ходе реализации региональных проектов на территории Чебаркульского городского округа (краткая информация);

- информацию о применении единого визуального стиля национальных проектов (брендбук);

4) вносит информацию в региональную информационную систему "Мониторинг данных о реализации национальных проектов";

5) запрашивает у структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа информационные и аналитические материалы по региональным проектам, муниципальным проектам;

6) при необходимости инициирует рассмотрение вопросов реализации региональных и муниципальных проектов на заседаниях Муниципального проектного комитета;

7) ведет реестр региональных проектов, реестр муниципальных проектов;

8) готовит материалы для их последующего рассмотрения на заседании Муниципального проектного комитета;

9) обеспечивает методическое сопровождение проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа;

10) организует размещение актуальной информации о ходе реализации региональных проектов и муниципальных проектов на официальном сайте администрации Чебаркульского городского округа;

11) предоставляет по запросам участников проектной деятельности, а также Регионального проектного офиса аналитические и иные материалы о реализации проектов, а также иную информацию о проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа;

12) выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением, Положением об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа и иными нормативными правовыми актами в сфере проектной деятельности.

8. Муниципальный проектный офис имеет право:

1) запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа необходимые информационные, справочные и иные материалы, кроме сведений, не подлежащих передаче в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области и администрации Чебаркульского городского округа;

2) привлекать для участия в работе представителей структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа, исполнительных органов Челябинской области, общественных и иных организаций, физических лиц;

3) участвовать в совещаниях и иных мероприятиях, на которых рассматриваются вопросы, входящие в компетенцию Муниципального проектного офиса;

4) осуществлять иные права, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области и муниципальными правовыми актами администрации Чебаркульского городского округа.

Приложение 3
к постановлению администрации Чебаркульского  городского округа  от 18 июня 2024 № 497
Положение

о Муниципальном проектном комитете администрации Чебаркульского городского округа
I. Общие положения

1. Муниципальный проектный комитет администрации Чебаркульского городского округа (далее - Муниципальный проектный комитет) является совещательным органом, образованным в целях обеспечения взаимодействия структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа при рассмотрении вопросов, связанных с реализацией региональных проектов, муниципальных проектов.

2. Муниципальный проектный комитет в своей работе руководствуется законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, Положением об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа, а также федеральными, региональными и муниципальными практиками в сфере проектного управления.

II. Задачи, функции и права Муниципального проектного комитета

3. Основными задачами Муниципального проектного комитета являются:

1) развитие проектного управления в администрации Чебаркульского городского округа;

2) сопровождение управления региональными проектами, муниципальными проектами;

3) выработка согласованных решений о ходе реализации региональных проектов, муниципальных проектов;

4) организация взаимодействия органов исполнительной власти Челябинской области, структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа и муниципальных учреждений Чебаркульского городского округа, предпринимательского сообщества при рассмотрении вопросов, связанных с реализацией муниципальных и региональных проектов.

4. Муниципальный проектный комитет выполняет следующие функции:

1) утверждает проектное предложение муниципальных проектов;

2) утверждает паспорта муниципальных проектов;

3) рассматривает информацию о ходе реализации региональных проектов, муниципальных проектов;

4) рассматривает итоговые отчеты о реализации муниципальных проектов;

5) принимает решения по вопросам, касающимся начала и завершения (в том числе досрочного) реализации муниципальных проектов, утверждения значимых промежуточных и итоговых результатов их реализации, а также внесения изменений в муниципальные проекты;

6) осуществляет иные функции, возложенные на Муниципальный проектный комитет в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области, муниципальными правовыми актами администрации Чебаркульского городского округа, настоящим Положением, Положением об организации проектной деятельности в администрации Чебаркульского городского округа.

5. Муниципальный проектный комитет имеет право:

1) запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы от структурных подразделений аппарата и отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа;

2) заслушивать на своих заседаниях должностных лиц структурных подразделений аппарата и отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа;

3) привлекать в установленном порядке для осуществления информационно-аналитических и экспертных работ научные и другие организации, а также ученых и специалистов.

III. Организация деятельности Муниципального проектного комитета

6. Формой работы Проектного комитета является заседание.

7. Заседание Муниципального проектного комитета проводится по мере необходимости в очной форме, заочной форме (опросный лист) или в форме видеоконференции по решению председателя Муниципального проектного комитета, а также по инициативе членов Муниципального проектного комитета руководителя Муниципального проектного офиса.

8. Муниципальный проектный комитет формируется в составе председателя Муниципального проектного комитета, заместителя председателя Муниципального проектного комитета, секретаря Муниципального проектного комитета и членов Муниципального проектного комитета.

9. Муниципальный проектный комитет возглавляет Глава Чебаркульского городского округа, являющийся его председателем, по решению которого определяется состав членов Муниципального проектного комитета из числа должностных лиц местного самоуправления администрации Чебаркульского городского округа и ее представителей.

10. Председатель Муниципального проектного комитета:

1) осуществляет общую координацию реализации муниципальных проектов в части, касающейся администрации Чебаркульского городского округа;

2) руководит деятельностью Муниципального проектного комитета, председательствует на его заседаниях;

3) назначает заседание Муниципального проектного комитета и утверждает повестку;

4) подписывает протокол заседания Муниципального проектного комитета.

11. Заместителем председателя Муниципального проектного комитета является заместитель главы городского округа по бюджетному процессу, начальник Финансового управления администрации Чебаркульского городского округа, осуществляющий функции председателя Муниципального проектного комитета в его отсутствие.

12. Члены Муниципального проектного комитета:

1) участвуют в заседаниях Муниципального проектного комитета и в обсуждении рассматриваемых вопросов;

2) выступают с информацией на заседании Муниципального проектного комитета по обсуждаемым вопросам повестки;

3) участвуют в подготовке материалов к заседанию Муниципального проектного комитета. К материалам относятся: доклад, презентация, справки, отчеты, иная информация, позволяющая членам Муниципального проектного комитета выработать предварительную позицию по рассматриваемому вопросу;

4) вносят предложения о включении в повестку вопросов к обсуждению на заседании Муниципального проектного комитета;

5) участвуют в выработке и принятии решений Муниципального проектного комитета;

6) осуществляют иные функции в соответствии с поручениями председателя Муниципального проектного комитета.

13. Функции секретаря Муниципального проектного комитета осуществляет руководитель Муниципального проектного офиса - начальник экономического отдела администрации Чебаркульского городского округа.

14. Секретарь Муниципального проектного комитета:

1) организует подготовку заседания Муниципального проектного комитета;

2) информирует членов Муниципального проектного комитета о дате, месте и времени проведения заседания, а также обеспечивает членов Муниципального проектного комитета необходимыми материалами;

3) по поручению председателя Муниципального проектного комитета приглашает к участию в заседании лиц, не являющихся членами Муниципального проектного комитета, в целях рассмотрения вопросов повестки заседания;

4) организует ведение протокола заседания Муниципального проектного комитета, обеспечивает хранение протоколов заседаний Муниципального проектного комитета;

5) осуществляет мониторинг выполнения решений Муниципального проектного комитета;

6) выполняет иные функции по поручению председателя Муниципального проектного комитета.

15. Заседание Муниципального проектного комитета считается правомочным (имеется кворум), если в нем участвует более половины состава Муниципального проектного комитета.

16. Решение Муниципального проектного комитета принимается:

1) в случае проведения заседания Муниципального проектного комитета - открытым голосованием и считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании членов Муниципального проектного комитета;

2) в случае принятия решения опросным путем или в режиме видеоконференции - простым большинством голосов от общего числа членов Муниципального проектного комитета. Такое голосование может быть проведено путем обмена документами посредством почтовой, телеграфной, телетайпной, телефонной, электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений и их документальное подтверждение.

17. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Муниципального проектного комитета.

18. Решение Муниципального проектного комитета оформляется протоколом в течение 3 рабочих дней после его проведения, который подписывается председателем Муниципального проектного комитета, секретарем Муниципального проектного комитета, с приложением списка членов Муниципального проектного комитета, принявших участие в заседании Муниципального проектного комитета.

19. Копия протокола заседания Муниципального проектного комитета направляется всем членам Муниципального проектного комитета и всем приглашенным на заседание лицам в течение 1 рабочего дня со дня подписания протокола. Подлинник протокола заседания Муниципального проектного комитета хранится в экономическом отделе администрации Чебаркульского городского округа.

20. Решения Муниципального проектного комитета являются обязательными для исполнения.

21. В случае невозможности присутствия члена Муниципального проектного комитета на заседании он имеет право заблаговременно представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме и направить своего представителя из числа руководителей структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации Чебаркульского городского округа.

22. Мнение члена Муниципального проектного комитета, изложенное в письменной форме, подлежит приобщению к протоколу заседания Муниципального проектного комитета.

23. Организационно-техническое обеспечение деятельности Муниципального проектного комитета осуществляет Муниципальный проектный офис.

Приложение 2
к постановлению администрации Чебаркульского  городского округа  от 18 июня 2024 № 497
Состав

Муниципального проектного комитета 
администрации Чебаркульского городского округа
	Виноградова Светлана Анатольевна
	-
	Глава Чебаркульского городского округа, председатель Муниципального проектного комитета администрации Чебаркульского городского округа

	Таймасова 

Ольга Геннадьевна
	-
	заместитель главы города по бюджетному процессу, начальник Финансового управления администрации Чебаркульского городского округа, заместитель председателя Муниципального проектного комитета администрации Чебаркульского городского округа

	Айткулова 

Екатерина Валерьевна
	-
	начальник экономического отдела администрации Чебаркульского городского округа, секретарь Муниципального проектного комитета администрации Чебаркульского городского округа

	Члены:

	Еремин 

Олег Владимирович
	-
	заместитель главы города по городскому хозяйству

	Попова 

Наталья Евгеньевна
	-
	заместитель главы города по социальным вопросам

	Устьянцева 
Алена Владимировна
	-
	заместитель главы города по имущественным и земельным отношениям, начальник Управления муниципальной собственности администрации Чебаркульского городского округа

	Чугунова 

Алена Николаевна
	-
	начальник юридического отдела администрации Чебаркульского городского округа


