                                                                                             Приложение 
                                                                             к решению Собрания депутатов 

                                                                             от  04.05.2010 г. № 32
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ И БЛАГОДАРСТВЕННОМ ПИСЬМЕ ГЛАВЫ И СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ ЧЕБАРКУЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
1. Почетная грамота и Благодарственное письмо Главы  и Собрания депутатов Чебаркульского городского округа (далее -  Почетная грамота и Благодарственное письмо) являются формой поощрения за особые заслуги в производственной,  общественно-политической и социально-экономической сферах развития города, обеспечении законности, правопорядка, прав и свобод граждан или иные значимые заслуги.

2. Почетной грамотой  награждаются:

1) коллективы организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности при условии значительного вклада в развитие города  Чебаркуля и в честь юбилейных дат со дня их образования (10   лет и далее кратные пяти);

2) работники организаций за высокие профессиональные достижения и особые заслуги в развитии города, в связи с юбилеями (50 лет и каждые последующие 5 лет), а также в связи с выходом на пенсию и профессиональными праздниками, юбилеями города;
3) личный состав воинских частей, ОВД, других формирований, отдельные военнослужащие за особые заслуги в деле укрепления обороноспособности и безопасности, а также в связи с юбилеями, профессиональными праздниками.

3. Благодарственным письмом награждаются:

1) граждане – за значительные заслуги перед городом в трудовой, научной, общественной деятельности, а также в связи со знаменательными и юбилейными датами;

2) коллективы организаций, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, осуществляющие свою деятельность на территории города Чебаркуля и внесшие значительный вклад в развитие города.

Знаменательными датами считать государственные, профессиональные праздники, юбилеи города.

4. Ходатайство о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом направляется на имя главы городского округа.
5. Ходатайство о награждении представляют организации независимо от форм собственности, расположенные на территории городского округа, за 30 дней до наступления срока награждения.

Глава и Собрание депутатов Чебаркульского городского округа могут самостоятельно принять решение о представлении к награждению.

В случае нарушения сроков подачи документов о награждении ходатайство может быть отклонено.

6. К ходатайству прилагается Представление к награждению Почетной грамотой или  Благодарственным письмом.
В Представлении дается расширенная характеристика достижений в производственной деятельности гражданина, представленного к награждению Почетной грамотой или Благодарственным письмом, приводятся обоснования особого вклада и заслуг в развитие города, обеспечение законности, правопорядка, прав и свобод граждан, активного участия в общественной жизни города. Сведения о награждаемом должны быть достоверны и заверены подписью руководителя, представившего ходатайство о награждении, и печатью организации.

      7. Решение о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом принимается Собранием депутатов городского округа по заключению городской комиссии по награждению, осуществляющей свои полномочия на основании Положения (приложение).
8.Гражданин, награжденный Почетной грамотой, одновременно премируется. Размер премии для лиц, представленных к награждению Почетной грамотой от организаций, финансируемых за счет средств бюджета городского округа, устанавливается в размере 3000 (трех тысяч) рублей (без учета НДФЛ и ЕСН), а  для лиц, представленных к награждению Почетной грамотой от организаций, не финансируемых за счет средств бюджета городского округа, устанавливается организацией, представившей ходатайство о награждении.
При этом лица, представленные к награждению Почетной грамотой от организаций, финансируемых за счет средств бюджета городского округа, премируются за счет ассигнований резервного фонда главы городского округа; лица, представленные к награждению Почетной грамотой от организаций, не финансируемых за счет средств бюджета городского округа, - за счет средств организаций, возбудивших ходатайство о награждении.

9.При награждении Благодарственным письмом работников организаций, финансируемых из городского бюджета, денежное вознаграждение не выплачивается.
Денежные средства для награждения Благодарственным письмом работников организаций, не финансируемых из бюджетов, могут обеспечиваться этими организациями.

 10.Коллективы, награжденные Почетной грамотой и Благодарственным письмом,  денежной суммой не премируются.
 11.Лица, награжденные Почетной грамотой и Благодарственным письмом, могут представляться к награждению повторно, но не ранее, чем через 5 лет после предыдущего награждения.
 12.Подготовку и учет награждения Почетной грамотой и Благодарственным письмом  осуществляет аппарат администрации города.

13. Вручение Почетных грамот и Благодарственных писем производится в торжественной обстановке главой городского округа, председателем Собрания депутатов, либо по их поручению другим должностным лицом.
14. Информация о награждении Почетной грамотой граждан и коллективов организаций объявляется в соответствующих коллективах и публикуется в средствах массовой информации.

                                            ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
    к награждению Почетной грамотой (Благодарственным письмом) Главы и   

                    Собрания  депутатов Чебаркульского городского округа
1._____________________________________________________

               Фамилия, имя, отчество 
2._____________________________________________________      

              Число, месяц, год рождения 

3._____________________________________________________

              Место работы, должность

4._____________________________________________________

                 Общий стаж работы
5._____________________________________________________
              Стаж работы в коллективе 
6.____________________________________________________  

              Образование, специальность 

7.____________________________________________________

             Государственные награды
8.____________________________________________________

        Домашний адрес (с индексом), телефон
9.____________________________________________________

      Серия и номер паспорта, когда и кем выдан

10.____________________________________________________

    Номер страхового свидетельства пенсионного фонда

11.____________________________________________________

    Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
                                       ХАРАКТЕРИСТИКА

    Представить расширенную характеристику с указанием  особых заслуг, вклада в развитие предприятия (отрасли, города) и активного участия в общественной жизни города.
    Вывод:  за что  и в связи с чем  представляется к  награждению Почетной грамотой или Благодарственным письмом Главы и Собрания депутатов Чебаркульского городского округа.
    Руководитель (должность)

    М.П.

    Исполнитель

    Фамилия, имя, отчество, телефон

