                                                                                       Приложение

                                                                                       УТВЕРЖДЕН

                                                                                       постановлением 

                                                                                       Главы муниципального образования
                                                                                       «Чебаркульский городской округ»

                                                                                       от 06.04.2011 г. № 316
Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги

по организации приватизации муниципального жилищного фонда муниципального образования «Чебаркульский городской округ»
I. Общие положения

Наименование муниципальной услуги

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации приватизации муниципального жилищного фонда на территории муниципального образования «Чебаркульский городской округ» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по передаче в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования «Чебаркульский городской округ» (далее – муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

1.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел учета, правового обеспечения и контроля управления муниципальной собственности Чебаркульского городского округа (далее – ОУПО и К УМС).

Работу с гражданами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет ведущий специалист отдела учета, правового обеспечения и контроля управления муниципальной собственности Чебаркульского городского округа  (далее – ОУПО и К).

Перечень нормативных правовых актов,
регулирующих предоставление муниципальной услуги

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Примерным положением о бесплатной приватизации жилищного фонда в Российской Федерации, утвержденным решением Комитета РФ по муниципальному хозяйству от 18 ноября 1993 г. № 4;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

Описание результатов предоставления муниципальной услуги

1.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора передачи жилого помещения в собственность (приватизации);

- отказ в бесплатной передаче жилого помещения в собственность граждан.

1.5.Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- договора передачи жилого помещения в собственность (приватизации);

- уведомления (сообщение) об отказе в бесплатной передаче жилого помещения в собственность (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

Описание заявителей

1.6. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации.

1.7. От имени физических лиц заявления о бесплатной передаче жилого помещения в собственность могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.8. Несовершеннолетний гражданин в возрасте от 14 до 18 лет подает заявление о бесплатной передаче жилого помещения в собственность с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства.

Несовершеннолетние граждане, ставшие собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия.

II. Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги

2.1. Сведения о местонахождении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о номерах телефонов для справок приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.2. Сведения о графике (режиме) работы специалиста ОУПО и К сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на информационном стенде в УМС Чебаркульского городского округа.

2.3. Часы приема специалистом ОУПО и К заявителей, претендующих на предоставление муниципальной услуги:

    понедельник   - 8.00 - 17.00;

    вторник          -  8.00 - 17.00  по мере обращения заявителей ;

    среда              -  8.00 - 17.00  по мере обращения заявителей;

    четверг           -  8.00 -17.00  по мере обращения заявителей;

    пятница          - 14.00 -17.00 по мере обращения заявителей
2.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в помещении администрации Чебаркульского городского округа;

- с использованием средств телефонной связи;

· письменно;

·  лично, либо по доверенности.

2.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги дает специалист ОУПО и К.

2.6. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

2) источник получения документов, необходимых для заключения договора бесплатной передачи в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений;

3) время приема и выдачи документов для оформления бесплатной передачи в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений;

4) право граждан на бесплатное получение жилого помещения в собственность;

5) право несовершеннолетних на бесплатное получение жилого помещения в собственность;

6) сроки предоставления муниципальной услуги;

7) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.7. Консультации предоставляются при личном обращении, а также посредством телефона.

2.8. Информация о процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.9. Время ожидания в очереди, для получения от специалиста ОУПО и К УМС  информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 30 минут.

2.10. Письменные обращения заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистом ОУПО и К УМС с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

2.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты ОУПО и К УМС подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.12. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.13. Заявители, представившие в ОУПО и К документы для заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о дате и времени явки для подписания договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность;

- об отказе в безвозмездной передаче жилого помещения в собственность;

- о необходимости предоставления всего перечня документов, указанных в п.2.34 настоящего регламента;

- о сроке завершения процедуры подписания договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность и возможности получения документов.

2.14. В любое время с момента подачи документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о процессе рассмотрения заявления по телефону или посредством личного посещения ОУПО и К.

2.15. Раздаточные информационные материалы (например, образцы заявлений на бумажных носителях и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для приема заявителей.

Сроки предоставления муниципальной услуги

2.16. Решение вопроса о приватизации жилых помещений должно приниматься по заявлениям граждан в месячный срок со дня подачи документов.

Время процедуры приема и проверки документов должно составлять не более 30 минут.

2.17. Срок начала рассмотрения заявлений на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность граждан - не позднее 7 рабочих дней с момента поступления документов в отдел приватизации  жилищного фонда.

2.18. В случае если заявителю необходимо представить дополнительные документы, срок предоставления муниципальной услуги (по согласованию с заявителем) может быть продлен, но не более чем на два месяца.

2.19. Договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность выдается заявителю в день его подписания заявителем.

2.20. Уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность должно быть выдано заявителю либо отправлено по почте в срок не позднее 5 рабочих дней после его подписания.

2.21. Время ожидания в очереди при подаче заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут,  время на получение документов согласовывается со специалистом.

Перечень оснований для отказа (приостановления)

в предоставлении муниципальной услуги

2.22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие у гражданина гражданства Российской Федерации;

- проживание граждан в жилом помещении на условиях, отличных от условий договора социального найма;

- использование гражданином права на приватизацию;

- проживание граждан в жилых помещениях, находящихся в аварийном состоянии, в специализированных общежитиях, в домах закрытых военных городков, а также в служебных жилых помещениях;

- непредставление гражданином всего перечня документов, указанных в п.2.34 настоящего регламента;

 - противоречие предоставленных гражданином документов требованиям законодательства Российской Федерации.

2.23. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является соответствующее заявление гражданина.

Требования к организации и ведению приема заявителей

2.24. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди или по предварительной записи.

Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в журнал учета.

2.25. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно быть более 30 минут.

2.26. Рабочее место специалиста ОУПО и К оснащается настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.27. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.28. Вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей:

- наименование уполномоченного органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- режим работы.

2.29. Информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители.

2.30. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.31. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалиста, в том числе условиям, обеспечивающим возможность реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

2.32. Места, где осуществляется прием граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

2.33. На территории, прилегающей к месторасположению администрации Чебаркульского городского округа, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

Перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

2.34. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление установленного образца;

2) копии паспортов лиц, участвующих в приватизации (листы 2, 3, 5, 14, 16, 17);

3) копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей (до 14 лет) с обязательным штампом о гражданстве либо вкладыш о гражданстве;

4) ордер;

5) договор социального найма;

6) заверенные специалистами отдела приватизации жилищного фонда согласия или нотариально заверенные согласия всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, не участвующих в приватизации;

7) справка о составе лиц, зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении, в том числе временно отсутствующих;

8) справки о неиспользовании гражданами, участвующими в приватизации, права на бесплатную передачу жилого помещения в собственность граждан;

9) согласие органов опеки и попечительства (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации).

Справки предоставляются в двух экземплярах.

2.35. В заявлении указываются:

- граждане, участвующие в приватизации;

- доли в общей собственности (в случае передачи жилого помещения в общую долевую собственность граждан);

- адрес жилого помещения.

Заявление должно содержать подпись, расшифровку подписи заявителя, дату.

2.36. Документы должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты написаны разборчиво;

- отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- отсутствуют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документов.
III. Административные процедуры

Последовательность административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, регистрация заявления в журнале регистрации входящей документации;

- рассмотрение заявлений на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность граждан, работа с гражданами по получению необходимых документов (при условии, что представленные документы не позволяют однозначно установить право граждан на приватизацию жилого помещения), принятие решения;

- подписание договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность либо уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность;

- выдача документов гражданам лично либо по доверенности, регистрация выданных документов в журнале регистрации договоров приватизации.

Описание последовательности действий при приеме документов

3.2. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является личное обращение заявителя (либо направление заявления по почте) с комплектом документов, необходимых для заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность.

3.3. Специалист ОУПО и К, ответственный за прием документов (далее - специалист отдела), при личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минут на каждого заявителя.

3.4. Специалист отдела проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.5. Специалист отдела при личном обращении заявителя сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов не заверены, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минуты на каждую пару "документ-копия", состоящую не более чем из 12 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 1 минуту для каждых 6 страниц представленных документов.

3.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист отдела уведомляет заявителя о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их устранению и возвращает заявление и представленные документы заявителю.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.7. При наличии заявления и полного комплекта документов специалист отдела оформляет расписку о приеме документов по установленной форме. В расписке указываются:

- дата приема заявления;

- отметка об отсутствии всех необходимых для заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность документов;

- максимальный срок окончания процедуры предоставления муниципальной услуги;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;

- телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до завершения процедуры предоставления муниципальной услуги..

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.8. Специалист отдела формирует результат административной процедуры по приему документов и производит регистрацию заявления в журнале учета договоров безвозмездной передачи жилого помещения в собственность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минут.

Описание последовательности действий

при рассмотрении заявлений и принятии решения

3.9. Основанием для начала процедуры по рассмотрению заявлений на заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность является поступление документов в ОУПО и К.

Процедура по рассмотрению заявлений на заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность должна быть начата специалистом отдела не позднее 7 дней с момента поступления документов в ОУПО и К.

3.10. Специалист ОУПО и К, ответственный за рассмотрение документов, представленных для заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность, осуществляет проверку представленных заявлений и документов на предмет наличия полного комплекта документов и оснований для заключения договора.

3.11. Специалист ОУПО и К, ответственный за рассмотрение документов, проверяет:

1) наличие права собственности муниципального образования на жилое помещение;

2) включение жилого помещения в реестр объектов муниципального жилищного фонда  муниципального образования Чебаркульский городской округ;

3) соответствие технических характеристик жилого помещения в свидетельстве о государственной регистрации права, реестре объектов муниципального жилищного фонда, техническом паспорте, ордере, договоре социального найма;

4) наличие у заявителя гражданства Российской Федерации;

5) перечень лиц, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства;

6) перечень лиц, включенных в договор социального найма жилого помещения, ордер (договор социального найма) на жилое помещение;

7) неиспользование гражданами, участвующими в приватизации жилого помещения, права на безвозмездную передачу жилого помещения в собственность;

8) существование лиц, не утративших право пользования жилым помещением;

9) факт проживания в жилом помещении несовершеннолетних граждан;

10) соответствие представленных документов требованиям законодательства;

11) право и дееспособность заявителя, иных лиц, участвующих в приватизации жилого помещения;

12) наличие полномочий у представителей, если заявление подано представителем;

13) отсутствие ограничений на приватизацию жилого помещения.

Максимальный срок выполнения действия на проверку одного заявления и документов к нему составляет 1 час.

3.12. По результатам проверки заявлений и документов специалист ОУПО и К, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность либо проект уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.13. Подготовленный договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность либо проект уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность согласовывается с начальником управления муниципальной собственности Чебаркульского городского округа , а при его  отсутствии - с замещаемыми лицами.

В договор передачи жилого помещения в собственность включаются несовершеннолетние, имеющие право пользования данным жилым помещением и проживающие совместно с лицами, которым это жилое помещение передается в общую с несовершеннолетними собственность, или несовершеннолетние, проживающие отдельно от указанных лиц, но не утратившие право пользования данным жилым помещением.

3.14. В договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность включаются следующие сведения:

- граждане, в собственность которых передается жилое помещение, адреса;

- сведения о представителях, а также документе, в соответствии с которым они являются представителями;

- сведения о жилом помещении;

- вид собственности, доли в праве собственности при передаче жилого помещения в общую долевую собственность граждан.

3.15. Уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность должно содержать следующие сведения:

- сведения о заявителе;

- сведения о жилом помещении;

- основание для отказа в передаче жилого помещения в собственность;

- способ обжалования принятого решения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 час.

Описание последовательности действий при подписании договора

безвозмездной передачи жилого помещения в собственность

3.16. Основанием для начала процедуры подписания договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность либо уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность является их согласование в соответствии с пунктом 3.13  настоящего Административного регламента.

3.17. Подписание договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность либо уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность производится начальником управления муниципальной собственностью Чебаркульского городского округа.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.18. После подписания договора он передается специалисту ОУПО и К УМС, ответственному за рассмотрение документов, который приглашает заявителя для подписания договора (с использованием телефонной, почтовой связи и иных видов связи).

Договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность должен содержать подписи лиц, которым жилое помещение передается в собственность, либо их законных представителей.

3.19. После подписания договора специалист ОУПО и К УМС, ответственный за рассмотрение документов, производит его регистрацию в журнале учета договоров безвозмездной передачи жилого помещения в собственность (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

3.20. Регистрация уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность производится в журнале учета исходящей корреспонденции ОУПО и К УМС.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуту.

 Выдача документов

3.21. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность либо уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность является их регистрация в соответствии с пунктами 3.19, 3.20 настоящего Административного регламента.

3.22. Договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность выдается заявителю в день его подписания заявителем.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.23. Уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность выдается заявителю либо направляется по почте на адрес, указанный заявителем при подаче документов.

Уведомление должно быть выдано заявителю либо отправлено по почте в срок не позднее 5 рабочих дней после его подписания.

IV. Порядок и формы контроля  за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник ОУПО иК.

4.2. Текущий контроль осуществляется ежедневно путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.3. Специалист ОУПО и К УМС, ответственный за рассмотрение документов, представленных для заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность, несет персональную ответственность за:

- полноту комплекта документов;

- установление оснований для заключения договора;

- своевременность и качество подготовки проекта договора;

- своевременность подписания и выдачи договора (уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность) заявителю.

4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может формироваться комиссия, в состав которой включаются сотрудники управления муниципальной собственностью Чебаркульского городского округа.

4.5. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

принятых в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц ОУПО и К УМС в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях и бездействии должностных лиц ОУПО и К УМС, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) на действия (бездействие) должностных лиц, а также на принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.4. Заявителю может быть отказано в рассмотрении обращения в нижеперечисленных случаях.

5.4.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.4.2. Должностное лицо ОУПО и К УМС при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.4.3. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.4.4. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4.5. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.5. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в ОУПО и К УМС.
5.6. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация письменного обращения.

5.7. Должностные лица администрации муниципального образования «Чебаркульский городской округ».

Личный прием первого заместителя Главы Чебаркульского городского округа, начальника УМС,  Главы Чебаркульского городского округа, проводится по предварительной записи.

5.8. Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц ОУПО и К УМС в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд общей юрисдикции в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

                                                                                                                          Приложение № 1

                                                                                                                                                        к Административному регламенту

                                                                                                                                                                  предоставления  муниципальной услуги

                                                                                                                                                по организации приватизации

                                                                                                                                                          муниципального жилищного фонда 

                                                                                                                                                                            муниципального образования «Чебаркульский 

                                                                                                                                                                 городской округ» УМС Чебаркульского

                                                                                                                            городского округа
СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	№ 
п/п
	Наименование
	Адрес      
местонахождения
	Фамилия, имя,
отчество   
руководителя
	Телефон
	Электронный   
адрес

	1. 
	Управление муниципальной собственности Чебаркульского городского округа          
	456440,          
Челябинская область,
г. Чебаркуль,     
ул. Ленина, дом 13-А 

	Никитина Марина Станиславовна
                             
	(код 8-35168) 
раб. (факс) 2-19-67
раб. 6-00-62
раб.  2-14-67
	ums@chebarcul.ru


                                        Приложение № 2

                                                                      к Административному регламенту

                                                                                          предоставления  муниципальной услуги

                                                              по организации приватизации

                                                                        муниципального жилищного фонда 

       муниципального образования «Чебаркульский 

                                                                                городской округ» УМС Чебаркульского

                                           городского округа 

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ В БЕСПЛАТНОЙ ПЕРЕДАЧЕ В СОБСТВЕННОСТЬ

ГРАЖДАН РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЧЕБАРКУЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»
СОЦИАЛЬНОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
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РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ЧЕЛЯБИНСКАЯ  ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«ЧЕБАРКУЛЬСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ»

УПРАВЛЕНИЕ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ   СОБСТВЕННОСТИ

ЧЕБАРКУЛЬСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

Российская Федерация, 456440, Челябинская область, г.Чебаркуль, ул.Ленина, 13-а, телефон:

(8-35168) 6-00-62, факс  (8-35168)  2-19-67;  E-mail: ums@chebarcul.ru
«____»_____________  20___ г.______

на  №   _____от ____________ 20 ___ г.


                                                                                                                     Ф.И.О. заявителя

                                                                                                                     адрес проживания

Уведомление
    
об  отказе  в  бесплатной  передаче  в собственность граждан Российской Федерации  жилых  помещений  муниципального  жилищного  фонда муниципального образования «Чебаркульский городской округ» социального использования

    
На Ваше заявление от ___________ сообщаем, что в соответствии с пунктом ________ статьи ___________ Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 "О  приватизации  жилищного  фонда  в  Российской  Федерации"  Вам отказано  в  бесплатной  передаче  жилого  помещения  в   собственность  по следующим причинам:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

    
Отказ в бесплатной передаче жилого помещения в собственность может быть обжалован в суде.

Должностное лицо (наименование должности, подпись, расшифровка подписи)
                                         Приложение № 3

                                                                       к Административному регламенту

                                                                                          предоставления  муниципальной услуги

                                                              по организации приватизации

                                                                        муниципального жилищного фонда 

       муниципального образования «Чебаркульский 

                                                                                городской округ» УМС Чебаркульского

                                           городского округа 

ФОРМА ЖУРНАЛА

УЧЕТА ДОГОВОРОВ БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ

Титульный лист

Журнал учета договоров

безвозмездной передачи жилого помещения в собственность

Срок хранения: 

Начат:

Окончен:

Форма журнала
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