
Форма 3          
Реестр описаний процедур, указанных в исчерпывающем перечне процедур в сфере 

жилищного строительства, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 г. 
N 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» 

 
Чебаркульский городской округ  

№ про-
цедуры 

Наименование 
процедуры в 
соответствии с 
перечнем 
процедур 
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Указываются данные из  муниципального правового акта, устанавливающего порядок проведения процедуры  
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130 Предоставле-
ние решения о 
согласовании 
архитектурно-
градострои-
тельного об-
лика объекта 

 Оказание 
услуги не 
преду-
смотрено 
норматив-
ными 
правовыми 
актами 

            

131 Предоставле-
ние порубоч-
ного билета и 
(или) разре-
шения на 
пересадку 
деревьев и 
кустарников 
 

проводит-
ся 

 «Правила 
охраны и 
содержания 
зеленых 
насаждений 
на террито-
рии Чебар-
кульского 
городского 
округа» 
утвержде-
ны решени-
ем Собра-
ния депута-
тов Чебар-
кульского 
городского 
округа от 
07.04.2009г. 
№ 748. 

Административный 
регламент предостав-
ления  муниципальной 
услуги  «Предоставле-
ние разрешения на 
снос и обрезку  де-
ревьев и кустарников» 
на утверждении,  
раздел III, пп. 3.2-3.4, 
постановление адми-
нистрации ЧГО от 
24.01.2020 г.№ 37 

Снос, об-
резка и 
пересадка 
зеленых 
насаждений 

Заявление,  
- документы, 
подтверждаю-
щие необходи-
мость производ-
ства работ, тре-
бующих сноса 
(уничтожения) 
или обрезки 
зеленых насаж-
дений на опре-
деленном зе-
мельном участке 
(при наличии); 
- документ, 
удостоверяю-
щий личность 
заявителя, либо 
документы, 

разрешение 
на снос или 
обрезку 
деревьев и 
кустарников 
или уведом-
ление об 
отказе в 
предостав-
лении раз-
решения на 
снос или 
обрезку 
деревьев и 
кустарников 

Обращение 
ненадлежа-
щего лица         

- в письменном 
обращении не 
указана Фамилия 
заявителя, почто-
вый адрес, по 
которому должен 
быть направлен 
ответ; 
- наличие недос-
товерных данных 
в представленных 
документах; 
- если в письмен-
ном обращении 
содержится нецен-
зурные либо ос-
корбительные 
выражения, угро-

20 календ. 
дней 

Оплата 
не 
преду-
смот-
рена 

- на 
бумаж
ном 
носи-
теле 

- в 
элек-
трон-
ном 
виде  
 

Отдел 
эколо-
гии 
адми-
нист-
рации 
ЧГО 

consultantplus://offline/ref=EB8673BEE46EFC052D9B5761FA7F52C969A5A9B58310964C5F3756525F161FD81F3109E3A5554FD3KE08E
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Глава 7 
Порядок 
сноса (пе-
ресадки) 
зеленых 
насажде-
ний. 

подтверждаю-
щие полномочия 
представителя 
заявителя. 
 

зы жизни, здоро-
вья, имуществу;  
- особый статус 
зеленых насажде-
ний, предполагае-
мых для сноса или 
обрезки; 
- памятники исто-
рико-культурного 
наследия; 
- деревья, кустар-
ники, лианы, 
имеющие истори-
ческую и эстети-
ческую ценность, 
как неотъемлемые 
элементы ланд-
шафта; 
- объекты расти-
тельного мира, 
занесенные в 
Красную книгу 
Российской Феде-
рации, произра-
стающие в естест-
венных условиях. 
. 

132 Предоставле-
ние разреше-
ния на осуще-
ствление зем-
ляных работ 

проводит-
ся 

 Админист-
ративный 
регламент 
предостав-
ления  
Чебар-
кульским 
городским 
округом 
муници-
пальной 
услуги по 
выдаче 
продле-
нию, за-
крытию 
ордера на 
производ-
ство  зем-
ляных 
работ 
от 
12.12.2014
г. № 1148 

Административный 
регламент предостав-
ления  Чебаркульским 
городским округом 
муниципальной услуги 
по выдаче продлению, 
закрытию ордера на 
производство  земля-
ных работ 
от 12.12.2014г. № 1148 
II раздел 

Земляные 
работы, при 
проведении 
строитель-
ных и ре-
монтных 
работ 

-заявление о 
выдаче подпис-
ного листа  
- паспорт или 
иной документ 
удостоверяющий  
личность лица, 
обратившегося с 
заявлением 
- документы 
подтверждаю-
щие полномочия 
лица, обратив-
шегося  с заявле-
нием (доверен-
ность, приказ о 
назначение, 
решение об из-
брании) 
- проектная до-
кументация в 
соответствии с 
подписным лис-
том: 
- проект органи-
зации работ 
(чертеж) ориги-
нал в 2-х экз. 1 
экз. с отметкой 
выдаче подпис-
ного листа под-
лежит возврату 
заявителю.)  

ордер на 
производст-
во земляных 
работ с при-
ложением 
проектной 
документа-
ции (черте-
жа) с отмет-
кой о выдаче 
ордера на 
производст-
ва земляных 
работ в 1 
экземпляре. 

-
предостав-
лен  
неполный 
пакет доку-
ментов 
-
производст-
во земляных 
работ не 
согласовано 
с заинтере-
сованными 
лицами, 
указанными 
в подписном 
листе 
-реквизиты 
проектной 
документа-
ции, предос-
тавленной 
заявителем, 
не соответ-
ствуют рек-
визитам 
проектной 
документа-
ции, указан-
ной в под-
писном лис-
те 
-заявление и 

 отсутствуют 10 рабо-
чих дней 
с момен-
та реги-
страции 
обраще-
ния 

бес-
платно 

- на 
бумаж
ном 
носи-
теле 

- в 
элек-
трон-
ном 
виде  
 

УЖКХ 
адми-
нист-
рации 
ЧГО 



 документы 
предостав-
лены ненад-
лежащим 
лицом 
- заявление 
содержит 
подчистки, 
приписки, 
зачеркнутые 
лова и иные 
не оговорен-
ные исправ-
ления, тек-
сты , тексты 
написаны 
неразборчи-
во     

133 Согласование 
схемы движе-
ния транспор-
та и пешехо-
дов на период 
проведения 
работ на про-
езжей части 
 

 Не прово-
дится 

    
 

-          
 

 

134 Проведение 
контрольно-
геодезической 
съемки и пе-
редача испол-
нительной 
документации 
в уполномо-
ченный орган 
государствен-
ной власти 
или местного 
самоуправле-
ния 

Не прово-
дится 

            

135. Принятие 
решения о 
предоставле-
нии в собст-
венность зе-
мельного 
участка для 
индивидуаль-
ного жилищ-
ного строи-
тельства гра-
жданам, 
имеющим 3 и 
более детей 

Проводит-
ся 

 Решение  
Собрания 
де-путатов 

Чебар-
кульско-го 
городского 

округа 
Челябин-
ской об-

ласти от 2 
апреля 

2013 г. N 
537. 

  

 

Административный 
регламент предостав-
ления муниципальной 
услуги «Постановка 

граждан на учет с це-
лью предоставления 

бесплатно в собствен-
ность земельного уча-
стка для индивидуаль-

ного жилищного 
строительства или 

ведения личного под-
собного хозяйства с 
возведением жилого 

дома на приусадебном 
земельном участке, 

находящегося в муни-
ципальной собственно-
сти или государствен-

1. Предос-
тавление 
гражда-
нам, 
имеющим 
право на 
первооче-
редное 
получение 
земельных 
участков 
бесплатно.  
2. Предос-
тавление 
гражда-
нам, 
имеющим 
право на  
получение 

1) паспорт или иные 
документы, удосто-
веряющие личность 
заявителя и членов 
его семьи; 
2) документы, со-
держащие сведения о 
составе семьи граж-
данина и степени 
родства ее членов 
(свидетельство о 
рождении, свиде-
тельство о заключе-
нии брака, свиде-
тельство об усынов-
лении (удочерении), 
судебное решение о 
признании членом 
семьи, документ об 

1. По-
станов-
ление 
Главы 
Чебар-
кульско-
го город-
ского 
округа 
«О пре-
достав-
лении в 
собст-
венность 
бесплат-
но зе-
мельного 
участка 
для ин-

1) пр
едставлен-
ные доку-
менты со-
держат под-
чистки, при-
писки, за-
черкнутые 
слова и иные 
неоговорен-
ные исправ-
ления, серь-
езные по-
вреждения, 
наличие 
которых не 
позволяет 
однозначно 
истолковать 

1. подачи им заяв-
ления о снятии с 
учета; 2. утраты им 
оснований, даю-
щих право на по-
лучение земельно-
го участка в собст-
венность бесплат-
но; 3. выезда на 
посто-янное место 
жи-тельства в 
другой субъект 
Россий-ской Феде-
рации или за пре-
делы Российской 
Фе-дерации; 4. 
получения им 
земельного участ-
ка, находящегося в 

20 ка-
лендар-
ных 
дней 

 

Бес-
плат-
но  

 

на 
бумаж
ном 
носи-
теле 

УМС 
адми-
нист-
рации 
ЧГО 



ная собственность на 
который не разграни-
чена» от 02.03.2018 г. 

№ 120 
Раздел 2 

Административный 
регламент предостав-

ления  
муниципальной услуги 
«Снятие с учета граж-

дан, имеющих право на 
получение земельного 
участка бесплатно в 
собственность для 

индивидуального жи-
лищного строительства 

или ведения личного 
подсобного хозяйства с 

возведением жилого 
дома на приусадебном 

земельном участке, 
находящегося в муни-

ципальной собственно-
сти или государствен-
ная собственность на 
который не разграни-
чена» от 02.03.2018 г. 

№ 121 
Раздел 2 

 

земельных 
участков 
бесплатно.  

 

опеке (попечитель-
стве))  
3) справки из обра-
зовательных учреж-
дений об обучении 
детей старше 18 лет 
по очной форме 
обучения; 
4) справка (иной 
документ), выданная 
(выданный) органом 
местного самоуправ-
ления, подтвер-
ждающая (подтвер-
ждающий) нуждае-
мость гражданина в 
жилом помещении 
по основаниям, уста-
новленным статьей 
51 Жилищного ко-
декса Российской 
Федерации. В целях 
признания гражда-
нина нуждающимся 
в жилом помещении 
применяется учетная 
норма площади жи-
лого помещения, 
установленная в 
муниципальном 
образовании Челя-
бинской области по 
месту проживания 
гражданина в соот-
ветствии с Жилищ-
ным кодексом Рос-
сийской Федерации. 
5) документы, под-
тверждающие реги-
страцию по месту 
жительства или по 
месту пребывания 
заявителя и членов 
его семьи. 
6) документы, под-
тверждающие факт 
постоянного прожи-
вания гражданина и 
(или) членов его 
семьи на территории 
Челябинской облас-
ти (судебное реше-
ние, договор найма 
(поднайма) жилого 
помещения, договор 
безвозмездного 
пользования жилым 
помещением), - в 
случае отсутствия 
регистрации по мес-

дивиду-
ального 
жилищ-
ного 
строи-
тельст-
ва»; 
2. Вы-
писка 
ЕГРН 

их содержа-
ние; 
2) те
ксты заявле-
ния и пред-
ставленных 
документов 
написаны 
неразборчи-
во, не полно-
стью или 
исполнены 
карандашом; 
3) фа
милия и 
(или) имя, и 
(или) отчест-
во, и (или) 
дата рожде-
ния, и (или) 
паспортные 
данные, и 
(или) адрес 
места реги-
страции 
гражданина 
не указаны, 
либо указа-
ны не полно-
стью; 
4) за-
явление 
подано ли-
цом, не 
уполномо-
ченным на 
осуществле-
ние таких 
действий; 
5) до
кументы, 
направлен-
ные в форме 
электронных 
документов, 
не соответ-
ствуют тре-
бованиям, 
установлен-
ным дейст-
вующим 
законода-
тельством и 
настоящим 
регламен-
том; 
6) по 
результатам 
проверки 
электронной 

государственной 
или муниципаль-
ной собствен-
ности, для индиви-
дуального жилищ-
ного строи-
тельства или веде-
ния личного под-
собного хозяйства 
с возведением жи-
лого дома на при-
усадебном земль-
ном участке в 
собственность 
бесплатно на тер-
ритории Челябин-
ской области; 5. 
выявления в пред-
ставленных им 
документах сведе-
ний, не соот-
ветствующих дей-
ствительности и 
послуживших 
основанием для 
постановки на 
учет, а также не-
правомерных дей 
ствий должност-
ных лиц упол-
номоченного орга-
на или органа ме-
стного самоуправ-
ления при приня-
тии решения о 
постановке указан-
ного гражда-нина 
на учет; 6. отказа 
гражданина от 
предложенного 
земельного участка 
или непредставле-
ния письменного 
заявления по исте-
чении 30 кален-
дарных дней с 
даты получения им 
уведомления с 
предложением о 
бесплатном пре-
доставлении зе-
мельного участка в 
собственность, а 
также в случае 
возвращения поч-
тового уведомле-
ния с отметкой об 
истечении срока 
его хранения более 
двух раз подряд. 
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ту жительства) 
 

подписи 
заявителя 
выявлено 
несоблюде-
ние установ-
ленных ус-
ловий при-
знания ее 
действи-
тельности. 

 

Снятие с учета по 
указанному осно-
ванию не лишает 
гражданина права 
повторного обра-
щения в орган 
учета с заявлением 
о принятии на учет 
в соответствии с 
настоящим Зако-
ном. Положения 
настоящего пункта 
не распространя-
ются на случаи 
отказа гражданина, 
проживающего в 
сельском населен-
ном пункте, от 
земельного участ-
ка, расположенно-
го в населенном 
пункте не по месту 
жительства граж-
данина, при усло-
вии, если гражда-
нин намерен полу-
чить земельный 
участок в населен-
ном пункте по 
месту своего про-
живания 

136. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Принятие 
решения о 
бесплатном 
предоставле-
нии гражда-
нину земель-
ного участка 
для индивиду-
ального жи-
лищного 
строительства 
в случаях, 
предусмот-
ренных зако-
нами субъекта 
Российской 
Федерации 

 

проводит-
ся 

 Решение  
Собрания 
де-путатов 
Чебар-
кульско-го 
городского 
округа 
Челябин-
ской об-
ласти от 2 
апреля 
2013 г. N 
537.  

 

Административный 
регламент предостав-
ления муниципальной 
услуги «Постановка 

граждан на учет с це-
лью предоставления 

бесплатно в собствен-
ность земельного уча-
стка для индивидуаль-

ного жилищного 
строительства или 

ведения личного под-
собного хозяйства с 
возведением жилого 

дома на приусадебном 
земельном участке, 

находящегося в муни-
ципальной собственно-
сти или государствен-
ная собственность на 
который не разграни-
чена» от 02.03.2018 г. 

№ 120  
Раздел 2 

Административный 
регламент предостав-

ления  
муниципальной услуги 
«Снятие с учета граж-

 1. Пре-
доставле-
ние граж-
да-
нам,имею
щим право 
на перво-
очередное 
получение 
земельных 
участков 
бесплатно.  
2. Предос-
тавление 
гражда-
нам, 
имеющим 
право на  
получение 
земельных 
участков 
бесплатно.  

 

1) паспорт или иные 
документы, удосто-
веряющие личность 
заявителя и членов 
его семьи; 
2) справки организа-
ции по государст-
венному техниче-
скому учету и (или) 
технической инвен-
таризации, содержа-
щие сведения о на-
личии (отсутствии) 
права собственности 
на объекты недви-
жимости у заявителя 
и постоянно прожи-
вающих совместно с 
ним членов его се-
мьи на территории 
Челябинской облас-
ти (для жилых по-
мещений, право 
собственности на 
которые зарегистри-
ровано до 1998 года), 
3) документы, со-
держащие сведения о 
составе семьи граж-

Поста-
новление 
Главы 
Чебар-
кульско-
го город-
ского 
округа 
«О пре-
достав-
лении в 
собст-
венность 
бесплат-
но зе-
мельного 
участка 
для ин-
дивиду-
ального 
жилищ-
ного 
строи-
тельст-
ва» 

1) пр
едставлен-
ные доку-
менты со-
держат под-
чистки, 
приписки, 
зачеркнутые 
слова и 
иные неого-
воренные 
исправле-
ния, серьез-
ные повре-
ждения, 
наличие 
которых не 
позволяет 
однозначно 
истолковать 
их содержа-
ние; 
2) те
ксты заяв-
ления и 
представ-
ленных до-
кументов 
написаны 

1. подачи им заяв-
ления о снятии с 
учета; 2. утраты им 
оснований, даю-
щих право на по-
лучение земельно-
го участка в собст-
венность бесплат-
но; 3. выезда на 
постоянное место 
жи-тельства в 
другой субъект 
Российской Феде-
рации или за пре-
делы Российской 
Федерации; 4. 
получения им 
земельного участ-
ка, находящегося в 
государственной 
или муниципаль-
ной собствен-
ности, для индиви-
дуального жилищ-
ного строи-
тельства или веде-
ния личного под-
собного хозяйства 
с возведением жи-

20 ка-
лендар-
ных 
дней 

 

Бес-
плат-
но  

 

на 
бумаж
ном 
носи-
теле 

УМС 
адми-
нист-
рации 



дан, имеющих право на 
получение земельного 
участка бесплатно в 
собственность для 

индивидуального жи-
лищного строительства 

или ведения личного 
подсобного хозяйства с 

возведением жилого 
дома на приусадебном 

земельном участке, 
находящегося в муни-

ципальной собственно-
сти или государствен-
ная собственность на 
который не разграни-
чена», от 02.03.2018 г. 

№ 121 раздел 2   
 

данина и степени 
родства ее членов 
(свидетельство о 
рождении, свиде-
тельство о заключе-
нии брака, свиде-
тельство об усынов-
лении (удочерении), 
судебное решение о 
признании членом 
семьи, документ об 
опеке (попечитель-
стве))  
4) справка (иной 
документ) о внесе-
нии гражданина в 
реестр участников 
долевого строитель-
ства многоквартир-
ных домов, ведение 
которого осуществ-
ляется органом ис-
полнительной власти 
Челябинской облас-
ти, уполномоченным 
на осуществление 
государственного 
контроля и надзора в 
области долевого 
строительства мно-
гоквартирных домов 
и (или) иных объек-
тов недвижимости 
5) документы уста-
новленного образца 
о факте получения 
увечья (ранения, 
травмы, контузии) 
при исполнении 
обязанностей воен-
ной службы (слу-
жебных обязанно-
стей)  
6) справка (иной 
документ), выданная 
(выданный) органом 
местного самоуправ-
ления, подтвер-
ждающая (подтвер-
ждающий) нуждае-
мость гражданина в 
жилом помещении 
по основаниям, уста-
новленным статьей 
51 Жилищного ко-
декса Российской 
Федерации. В целях 
признания гражда-
нина нуждающимся 
в жилом помещении 

неразборчи-
во, не пол-
ностью или 
исполнены 
каранда-
шом; 
3) фа
милия и 
(или) имя, и 
(или) отчест-
во, и (или) 
дата рожде-
ния, и (или) 
паспортные 
данные, и 
(или) адрес 
места реги-
страции 
гражданина 
не указаны, 
либо указа-
ны не полно-
стью; 
4) за-
явление 
подано ли-
цом, не 
уполномо-
ченным на 
осуществле-
ние таких 
действий; 
5) до
кументы, 
направлен-
ные в форме 
электронных 
документов, 
не соответ-
ствуют тре-
бованиям, 
установлен-
ным дейст-
вующим 
законода-
тельством и 
настоящим 
регламен-
том; 
6) по 
результатам 
проверки 
электронной 
подписи 
заявителя 
выявлено 
несоблюде-
ние установ-
ленных ус-
ловий при-

лого дома на при-
усадебном земль-
ном участке в 
собственность 
бесплатно на тер-
ритории Челябин-
ской области; 5. 
выявления в пред-
ставленных им 
документах сведе-
ний, не соот-
ветствующих дей-
ствительности и 
послуживших 
основанием для 
постановки на 
учет, а также не-
правомерных дей 
ствий должност-
ных лиц упол-
номоченного орга-
на или органа ме-
стного самоуправ-
ления при приня-
тии решения о 
постановке указан-
ного гражданина 
на учет; 6. отказа 
гражданина от 
предложенного 
земельного участка 
или непредставле-
ния письменного 
заявления по исте-
чении 30 кален-
дарных дней с 
даты получения им 
уведомления с 
предложением о 
бесплатном пре-
доставлении зе-
мельного участка в 
собственность, а 
также в случае 
возвращения поч-
тового уведомле-
ния с отметкой об 
истечении срока 
его хранения более 
двух раз подряд. 
Снятие с учета по 
указанному осно-
ванию не лишает 
гражданина права 
повторного обра-
щения в орган 
учета с заявлением 
о принятии на учет 
в соответствии с 
настоящим Зако-
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применяется учетная 
норма площади жи-
лого помещения, 
установленная в 
муниципальном 
образовании Челя-
бинской области по 
месту проживания 
гражданина в соот-
ветствии с Жилищ-
ным кодексом Рос-
сийской Федерации. 
7) документы, под-
тверждающие реги-
страцию по месту 
жительства или по 
месту пребывания 
заявителя и членов 
его семьи. 
8) документы, под-
тверждающие факт 
постоянного прожи-
вания гражданина и 
(или) членов его 
семьи на территории 
Челябинской облас-
ти (судебное реше-
ние, договор найма 
(поднайма) жилого 
помещения, договор 
безвозмездного 
пользования жилым 
помещением), - в 
случае отсутствия 
регистрации по мес-
ту жительства. 

знания ее 
действи-
тельности. 

 

ном. Положения 
настоящего пункта 
не распространя-
ются на случаи 
отказа гражданина, 
проживающего в 
сельском населен-
ном пункте, от 
земельного участ-
ка, расположенно-
го в населенном 
пункте не по месту 
жительства граж-
данина, при усло-
вии, если гражда-
нин намерен полу-
чить земельный 
участок в населен-
ном пункте по 
месту своего про-
живания 

 

  

 

137. Предоставле-
ние заключе-
ния о соответ-
ствии проект-
ной докумен-
тации сводно-
му плану под-
земных ком-
муникаций и 
сооружений 

Оказание 
услуги не 
преду-
смотрено 
норматив-
ными 
правовыми 
актами 

            

138. Согласование 
проведения 
работ в техни-
ческих и ох-
ранных зонах 

Оказание 
услуги не 
преду-
смотрено 
норматив-
ными 
правовыми 
актами 

            

139 Выдача раз-
решения на 
перемещение 
отходов 
строительства, 
сноса зданий и 

Оказание 
услуги не 
преду-
смотрено 
норматив-
ными 
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сооружений, в 
том числе 
грунтов 

правовыми 
актами 

 
 
 
 
 


