                                                                                             Приложение 
                                                                           к решению Собрания депутатов

                                                                        Чебаркульского городского округа

                                                                                  от 04 мая 2010 г. N 31
                                               ПОЛОЖЕНИЕ

О СТАТУСЕ ПОМОЩНИКА ДЕПУТАТА СОБРАНИЯ ДЕПУТАТОВ   

                        ЧЕБАРКУЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Настоящее Положение устанавливает правовой статус помощника депутата Собрания депутатов Чебаркульского городского округа (далее -  Собрание депутатов), его должностные обязанности, условия и порядок их исполнения.
Статья 1. Помощник депутата

1. Помощник депутата  Собрания депутатов (далее помощник) – гражданин Российской Федерации, выполняющий поручения депутата Собрания депутатов (далее депутат), связанные с осуществлением депутатом полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Челябинской области, Уставом муниципального образования «Чебаркульский городской округ». 

2. Помощник депутата  призван оказывать депутату Собрания депутатов Чебаркульского городского округа (далее – помощник депутата) организационно-техническую поддержку при осуществлении депутатских полномочий, выполнять поручения депутата при взаимоотношениях с избирателями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями и организациями; выполнять иные функции, связанные с осуществлением депутатом своих полномочий, за исключением тех, которые депутат обязан выполнять лично.

3. Депутат вправе иметь одного  помощника, работающего  на общественной основе.
4. Помощники депутатов оформляются распоряжением Председателя Собрания депутатов по письменному представлению депутата,  в котором указываются:
1) фамилия, имя, отчество помощника депутата;

2) дата рождения;

3) номер паспорта;

4) образование;

5) место работы и должность;

6) адрес и контактные телефоны. 
5. Депутат самостоятельно  определяет обязанности  помощника и несет полную ответственность за его деятельность.
Статья 2. Права помощника депутата. 

6. В связи с выполнением обязанностей помощник депутата имеет право:

- организовывать встречи депутата с избирателями округа и присутствовать на них;

- вести по поручению депутата предварительный прием избирателей округа и иных лиц, а также запись на прием к депутату;

- присутствовать на заседаниях Собрания депутатов и постоянных депутатских комиссий Собрания депутатов в соответствии с Регламентом Собрания депутатов  в отсутствие депутата с целью получения информации;

- оформлять по поручению депутата проекты обращений в органы государственной власти и органы местного самоуправления, общественные объединения, на предприятия, в учреждения, организации;

- получать по поручению депутата в органах государственной власти, органах местного самоуправления Чебаркульского городского округа, общественных объединениях, на предприятиях, в учреждениях, организациях документы, а также информационные и справочные материалы, необходимые депутату для осуществления депутатской деятельности.
Статья 3. Обязанности помощника депутата

7. В обязанности помощника депутата входит:

- готовить информационный, аналитический, справочный и иные материалы, необходимые депутату для осуществления депутатской деятельности;

- готовить и принимать участие во встречах депутата с избирателями по месту их жительства;

- готовить проекты  материалов для депутатских запросов;

- взаимодействовать со средствами массовой информации;

- выполнять точно и в установленный срок поручения депутата;

- руководствоваться при исполнении своих обязанностей действующим законодательством, Регламентом Собрания депутатов, требованиями настоящего Положения и интересами населения Чебаркульского городского округа.
При исполнении своих обязанностей недопустимо использование помощником своего статуса в личных интересах, а также в интересах родственников.
Статья 4. Удостоверение помощника депутата

8. Помощнику депутата выдается удостоверение единого образца (прилагается), которое является основным документом, подтверждающим его полномочия.

При сложении своих полномочий помощник депутата в трехдневный срок сдает удостоверение помощника депутата управляющему делами Собрания депутатов Чебаркульского городского округа.
